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ตัวอยาง 
 

แบบรายงานผลการปฏิบัติงาน 

ของหนวยงาน 
 

ฝายแผน งบประมาณ และประกันคุณภาพ 

11 กันยายน 2561 
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โรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย ฝายประถม 

แบบรายงานผลการปฏิบัติงานของ กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 

ประจําภาคตน (เม.ย. – ก.ย. 2560) 

รายงานโดย  อาจารยพิรุนเทพ เพชรบุร ี

 

ภาระงานประจํา 

ผลการปฏิบัติงาน 

วันท่ีจัดกิจกรรม 
ปริมาณ 

(จํานวนคน  ชิ้น อัน เรื่อง เลม ฯลฯ) 

คุณภาพ 

(ความพึงพอใจ/ ความสําเร็จ  

/ การเขารวมกิจกรรม / ฯลฯ ) 

1. ประชุมอาจารยกลุมสาระการ

เรียนรูภาษาไทย 

 

- อาจารยกลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 

จํานวน 16 คน  ประชุม 3 ครั้ง 

- มีอาจารยเขาประชุมทกุครั้งมากกวา  

รอยละ 90 

8 มิ.ย 2560 

8 ส.ค 2560 

6 ก.ย 2560 

2. โครงการเสริมศักยภาพ 

ทางดานภาษาไทย วันจันทร 

ภาคตน 

- นักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปที ่

 2-6 จํานวน 58 คน  เรียนจํานวน 10 ครั้ง 

- อาจารยกลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 

จํานวน 16 คน 

- คาเฉลี่ยความพึงพอใจในการเขารวมโครงการ โดย

ภาพรวม X  = 4.07 

- คาเฉลี่ยคะแนนทักษะภาษาไทยภาคตนหลังเขารวม

โครงการสงูกวากอนเขารวมโครงการ ( X  = 9.12, 

11.41 จาก 20 คะแนน)  

 

มิ.ย.– ก.ย. 2560 
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ภาระงานประจํา 

ผลการปฏิบัติงาน 

วันท่ีจัดกิจกรรม 
ปริมาณ 

(จํานวนคน  ชิ้น อัน เรื่อง เลม ฯลฯ) 

คุณภาพ 

(ความพึงพอใจ/ ความสําเร็จ  

/ การเขารวมกิจกรรม / ฯลฯ ) 

3. กิจกรรมวันสุนทรภู 

 

- นักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปที ่

 1-6 จํานวน 1,500  คน 

- รอยละของความพงึพอใจ (ประเมินโดยอาจารย

กลุมสาระฯภาษาไทย) มีคาเฉลี่ยมากกวา รอยละ 80 

- นักเรียนรอยละ 100 ไดรับประสบการณตรง

เกี่ยวกับภาษาไทย และไดรวมช่ืนชมแบบอยางของผู

ที่มีความสามารถดานภาษาไทย 

26 มิ.ย. 2560 

 

4. กิจกรรมวันภาษาไทย 

 

-นักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปที ่

 1-6 จํานวน 1,500  คน 

- รอยละของความพงึพอใจ (ประเมินโดยอาจารย

กลุมสาระฯภาษาไทย) มีคาเฉลี่ยมากกวา รอยละ 80 

- นักเรียนรอยละ 100 ไดรับประสบการณตรง

เกี่ยวกับภาษาไทย มีความรู ความเขาใจเกี่ยวกับ

ภาษาไทย และการใชภาษาไทยอยางถูกตอง 

18-27 ก.ค. 2560 

 

5. กิจกรรมวันแมแหงชาติ 

 

-นักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปที ่

 1-6 จํานวน 1,500  คน 

- รอยละของความพงึพอใจ (ประเมินโดยอาจารย

กลุมสาระฯภาษาไทย) มีคาเฉลี่ยมากกวา รอยละ 80 

- นักเรียนรอยละ 100 ไดรวมประกวดคัดลายมือ 

เขียนความเรียง แตงกาพยยานี 11 และกลอนแปด 

ซึ่งผลงานการประกวดอยูในเกณฑดี 

 

11 ส.ค. 2560 
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ภาระงานประจํา 

ผลการปฏิบัติงาน 

วันท่ีจัดกิจกรรม 
ปริมาณ 

(จํานวนคน  ชิ้น อัน เรื่อง เลม ฯลฯ) 

คุณภาพ 

(ความพึงพอใจ/ ความสําเร็จ  

/ การเขารวมกิจกรรม / ฯลฯ ) 

6. กิจกรรมพฒันาทักษะ 

การอานออกเสียงภาคตน 

 

-นักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปที ่

 1-6 จํานวน 30  คน 

- คาเฉลี่ยความพึงพอใจโดยภาพรวมในการเขารวม

โครงการ  X ≥ 4.00  

- คาเฉลี่ยคะแนนทักษะภาษาไทยหลังเขารวม

โครงการสูงกวากอนเขารวมโครงการ 

- นักเรียนที่เขารวมโครงการมีคะแนนพัฒนาการ

ต้ังแตผานเกณฑท่ัวไป 

มิ.ย.– ก.ย. 2560 

 

7. กิจกรรมคัดเลือกนักเรียน 

เขาแขงขันรายการตางๆ  

- การแขงขันอานฟงเสียง 

 

 

 

 

- การแขงขันสารานุกรมไทย 

 

 

-นักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปที่ 3จํานวน 2  คน 

-นักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปที่ 5จํานวน 2  คน 

 

 

 

-นักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปที่ 5-6จํานวน 3  คน 

 

 

- นักเรียนที่เปนตัวแทนไดรับประสบการณตรงใน 

การแขงขัน และไดพัฒนาทักษะการอานฟงเสียง  

- นักเรยีนไดรบัรางวัลชมเชย ระดับภาค  

 

 

- นักเรียนที่เปนตัวแทนไดรับประสบการณตรงใน 

การแขงขัน และไดพัฒนาทักษะการใชสารานุกรมไทย  

- นักเรียนไดรับรางวัลรองชนะเลิศอันดับ 2 ระดับ

จังหวัด 

 

 

28 ส.ค. 2560 

31 ส.ค. 2560 

 

 

 

 

26 ส.ค. 2560 
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ภาระงานสรางสรรค 

 / ริเริ่มใหม  

ผลการปฏิบัติงาน 

วันท่ีจัดกิจกรรม 
ปริมาณ 

(จํานวนคน  ชิ้น อัน เรื่อง เลม ฯลฯ) 

คุณภาพ 

(ความพึงพอใจ/ ความถูกตอง /  

รวดเร็วตรงเวลา / การเขารวมกิจกรรม / ฯลฯ ) 

 

- 

 

   

 

หมายเหตุ : 

1. รายงานผลการปฏิบัติงาน ทัง้ภาคตน และ ภาคปลาย  (แยกตารางกัน) 

2. ภาระงานประจํา เปนภาระงานที่หนวยงานปฏิบัติเปนประจําทุกป เชน การประชุม การจัดกจิกรรมในโอกาสตางๆ  การไปทัศนศึกษา  การเตรียมตัวนักเรียนไปแขงขัน ฯลฯ 

3. ภาระงานสรางสรรค / ริเริ่มใหม  เปนภาระงานทีป่ฏิบัติเพิ่มเติม  หรือจัดข้ึนในโอกาสพเิศษตางๆ 

4. ผลการปฏิบัติงาน (คุณภาพ)  

4.1 หากเปนโครงการทีท่ําเลมสรปุ PDCA ใหนําหัวขอสรุปผลการประเมินจากในเลมมาใส 

 4.2 หากไมไดเปนโครงการ เชน การประชุม  หรือไมไดมีการประเมินเปนคาเฉลี่ย ใหเสนอในรูปแบบของขอมลูเชิงคุณภาพ  และระบุความสําเร็จเปนรอยละ เชน  

- มีอาจารยเขาประชุมทกุครั้งมากกวา รอยละ 90 

- นักเรียน รอยละ 100 ไดรับประสบการณตรงเกี่ยวกับภาษาไทย มีความรู ความเขาใจเกี่ยวกับภาษาไทย และการใชภาษาไทยอยางถูกตอง 
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ภาพรวมของอุปสรรคและปญหา  ในการดําเนินงานครั้งกอน  และการปรับปรุงพัฒนาในครั้งน้ี  

1. ประชุมอาจารยกลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 

 การประชุมในปการศึกษา 2559 ที่ผานมาใชเอกสารรูปแบบกระดาษในการประชุม และมีการแจกรายงานการประชุมที่เปนเอกสาร ทั้งน้ีเพื่อลดปริมาณการใช

กระดาษตามนโยบาย Zero waste จึงแจกเอกสารออนไลนผานโปรแกรมไลน เพื่อความสะดวกและสามารถอานรายงานการประชุมมาลวงหนาไดเปนการลดเวลาในการแกไข

และรับรองรายงานการประชุม 

2. โครงการเสริมศักยภาพทางดานภาษาไทย วันจันทร 

 ในปการศึกษา 2559 ที่ผานมาการจัดกจิกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย  

3. กิจกรรมวันสุนทรภู 

 ในปการศึกษา 2559 ที่ผานมาการจัดกจิกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย  

4. กิจกรรมวันภาษาไทย 

 ในปการศึกษา 2559 ที่ผานมาการจัดกจิกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย  

5. กิจกรรมวันแมแหงชาติ 

 ในปการศึกษา 2559 ที่ผานมาการจัดกจิกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย  

6. กิจกรรมพัฒนาทักษะการอานออกเสียงภาคตน 

ในปการศึกษา 2559 ที่ผานมาการจัดกจิกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 

7. กิจกรรมคัดเลือกนักเรียนเขาแขงขันรายการตางๆ  

ในปการศึกษา 2559 ที่ผานมาการจัดกจิกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
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ภาพรวมของอุปสรรคและปญหา  ในการดําเนินงานครั้งน้ี  และแนวทางการปรับปรุงพัฒนาในครั้งตอไป 

1. ประชุมอาจารยกลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 

 การประชุมในปการศึกษา 2560เปนไปดวยความเรียบรอย อาจารยในกลุมสาระฯชวยกันเสนอความคิดเห็นและวางแผนการจัดกิจกรรมตางๆ ทําใหการจัดกิจกรรม

ของกลุมสาระการเรียนรูเปนไปดวยความเรียบรอย ในสวนของการลดการใชกระดาษ และการแจกเอกสารรายงานการประชุมออนไลนผานโปรแกรมไลน ก็ประสบความสาํเรจ็

ไปไดดวยดี สามารถลดการใชกระดาษ ลดเวลาในการตรวจรายงานการประชุมไดดี เปนแนวทางที่สามารถนําไปใชไดในปการศึกษาตอไป 

2. โครงการเสริมศักยภาพทางดานภาษาไทย วันจันทร 

 การจัดกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอยมีการเปลี่ยนแปลงในเรื่องของการใชงบประมาณในการจัดกิจกรรม โดยใชงบอุดหนุนพัฒนาผูเรียน และใชการคัดเลือก

นักเรียนที่เขารวมโครงการในภาคตน โดยใชเกณฑระดับผลการเรียนวิชาภาษาไทย ระหวาง 1.00-2.50 ในปการศึกษาที่ผานมา โดยมีจํานวนนักเรียนเขารวมโครงการ 60 คน 

ผลการประเมินโครงการเสริมศักยภาพทางดานภาษาไทยวันจันทร ภาคตน พบวาการประเมินในทุกรายการอยูในระดับดีและระดับดีมาก นักเรียนมีความพึงพอใจในการเขา

รวมโครงการโดยภาพรวมอยูในเกณฑดี(คาเฉลี่ย=4.07, สวนเบี่ยงเบนมาตรฐาน=0.60) 

มีนักเรียนบางคนที่เขารวมโครงการที่มักขาดเรียนบอยครั้ง และขาดความพรอมและความกระตือรือรนในการเรียน โดยมีแนวทางในการปรับปรุงพัฒนาในครั้งตอไป 

คือเพิ่มเกณฑในการคัดเลือกนักเรียนเขารวมโครงการในภาคปลาย คือตองมีความพรอมและสามารถเขารวมโครงการไดอยางสม่ําเสมอ เพื่อใหเกิดความตอเน่ืองในการเรียนรู 

3. กิจกรรมวันสุนทรภู 

 การจัดกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอยดีนิสิตฝกประสบการณวิชาชีพที่จัดการแสดงไดอยางสนุกสนาน และใชเวลาในการแสดงไดที่เหมาะสมไมกระทบตอการเรยีน

ในช่ัวโมงแรก มีขอเสนอแนะในการจัดกิจกรรมในครั้งหนาในเรื่องของการจัดปายนิเทศความรูที่เกี่ยวกับวันสุนทรภูที่ช้ันลางอาคาร ๕๐ ปสาธิตจุฬาฯ ควรเพิ่มขนาดตัวอักษรที่

เปนขอความใหใหญข้ึน เพื่อใหสามารถอานไดงายและมีความชัดเจน นอกจากน้ี ควรจัดหาเครื่องแตงกายของฤาษีโดยใชผาลายเสือแทนการหมจีวรแบบพระสงฆ  
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4. กิจกรรมวันภาษาไทย 

 การจัดกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอยดี และมีขอเสนอแนะในการจัดกิจกรรมในครั้งหนาคือ            ควรปรับขนาดกระดานชนวนทีใ่ชในการแขงขันสะกดคําใหมี

ขนาดใหญข้ึน เน่ืองจากคําที่ใชในการแขงขันสะกดบางคําคอนขางยาว ทําใหมีพื้นที่ในการเขียนไมเพียงพอ และควรจัดกิจกรรมการแขงขันสะกดคําในชวงคาบเรียนปกติ  

เพราะนักเรียนคนอื่นๆ สามารถชมและรวมเชียรใหกําลังใจเพื่อน อีกทั้งนักเรียนจะไดเห็นตัวอยางการอานที่ดี อันจะสงเสริมนิสัยรักการอานใหแกนักเรียน 

5. กิจกรรมวันแมแหงชาติ 

ที่การจัดกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอยดีกิจกรรมมีความเหมาะสมและสามารถควบคุมเวลาไดดี ในปการศึกษา 2560 น้ีมีการรวบรวมผลงานการประกวดของ

นักเรียนในแตละระดับช้ันเปนเลมและจัดแสดงไวที่หองภาษาไทย 

6. กิจกรรมพัฒนาทักษะการอานออกเสียงภาคตน 

การจัดกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอยดี ผลการจัดกิจกรรม พบวานักเรียนสวนใหญอานออกเสียงไดคลอง มีบางคนที่อานตูคํา อานขาม และอานสะกดคําผิด แต

อาจารยก็ไดใหคําแนะนําเพื่อแกไขปรับปรุง ทั้งน้ีเน่ืองจากวันและเวลาดังกลาวตรงกับการสอบ Smart Kids ทําใหนักเรียนที่เขารวมโครงการคอนขางนอย และมารวมกิจกรรม

ลาชา และมีขอเสนอแนะในการจัดกิจกรรมในครั้งหนาคือควรจัดทําเกียรติบัตรและมอบของรางวัลใหนักเรียนที่เขารวมกิจกรรมอยางสม่ําเสมอและตอเน่ืองครบทั้ง 12 ครั้ง 

เพื่อเปนการสงเสริมทักษะการอานออกเสียงและเปนการกระตุนใหนักเรียนรักการอาน และนักเรียนที่เขารวมโครงการจะไดรับผลการประเมินทักษะการอานทุกคนเพื่อให

อาจารยประจําช้ันและผูปกครองรับทราบและใชเปนขอมูลในการพัฒนาทักษะการอานของนักเรียนตอไป  
 

7. กิจกรรมคัดเลือกนักเรียนเขาแขงขันรายการตางๆ  

การจัดกจิกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย และมีขอเสนอแนะในการจัดกิจกรรมในครั้งหนาดังน้ี 

1.การแขงขันอานฟงเสียงของธนาคารธนชาตเน่ืองจากเปนการสมัครแขงขันในปแรก ในปการศึกษาหนาจะเชิญ ผศ. อรทัย วิมลโนธ มาใหความรูและคําแนะนํากอน

การแขงขัน 

2. การแขงขันตอบคําถามสารานุกรมไทยสําหรับเยาวชนครั้งที่ 23ตองคัดเลอืกนักเรียนตัวแทนต้ังแตเดือนพฤษภาคม และจัดติวใหความรูเกี่ยวกบัสารานุกรม 


